UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOAI ANH Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6  /QDB-MNHA Qudn 12, ngay 05 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Vé Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché din chi trong nha trudong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOAI ANH

Can ctr Quyét dinh thanh lap trudong Mam non Hoai Anh;

Can ctr Quyét dinh s6 04/2000/ QD-BGD&PT ngay 01 thang 3 nam 2000 cia
Bo truong B Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trong
hoat dong ctia nha truong;

Cian ct Cong vin s6 37/2014/HD-CDGD ngay 18 thang 02 nam 2014 cua
Cong doan Gio duc Thanh phd H6 Chi Minh vé huéng din Cong doan tham gia
thuc hién quy ché dan chu & co s6 tai noi 1am viéc;

Thong nhat vé6i dé nghi ctia Cong doan co sé Truong Mam non Hoai Anh

QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu truong gdm cac Ong/Ba

co tén sau:
1. BaTran Thi Thanh Nhd  Hiéu truong Trudng ban
2. Ba Lé Thi Ngoc Hoa Pho Hiéu truong Pho trudéng ban
3. Ba Pham Thi Hoa Sen Tb truong Thu ky
4.BaMai Thi Y Tb truong Thanh vién

Piéu 2: Ban chi dao c6 trach nhiém xay dung ké hoach, t6 chtrc thuc hién cac ndi
dung duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 04/2000/QD-BGDDT ngay 01 thang 3 nim
2000 cua Bo trudng Bo Gido duc vé viéc ban hanh “Quy ché thyc hién dan chu
trong hoat dong ctia nha truong”.
Picu 3: Cac bo phan c6 lién quan trong don vi va cac Ong/Ba ¢6 tén ¢ Diéu 1 cin
ctr quyét dinh thi hanh.
Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Leeu Van thee . .
Tran Thi Thanh Nh&



UY BAN NHAN DAN QUAN 12  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOAI ANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé6  /QD-MNHA Qudn 12, ngay 09 thang 11 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thwe hién din chi trong hoat déng ciia nha trudng

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOAI ANH

Can ctr Quyét dinh thanh l1ap Truong Mam non Hoai Anh;

Cin ctr Quyét dinh s6 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01 thang 3 nam 2000 cua
B6 truong Bo Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia nha truong;

Cian ct Cong vin s6 37/2014/HD-CDGD ngay 18 thang 02 nam 2014 cua
Cong doan Gio duc Thanh phd H6 Chi Minh vé huéng din Cong doan tham gia
thuc hién quy ché dan chi ¢ co sé tai noi lam viéc;

Thong nhat v6i dé nghi ctia Cong doan co sé Truong Mam non Hoai Anh

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia nha truong” cta trudng Mam non Hoai Anh.

Piéu 2. Cac Ong/Ba Hiéu truong, Phé Hiéu truong, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va céc bd phan, t6 chic chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhdn: HIEU TRUONG

- Nhu biéu 2;
- Luu Van thu .

Tran Thi Thanh Nha



UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOAI ANH Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Quadn 12, ngay 9 thang 11 nam 2020

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG

Cin ctr Quyét dinh s6 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01 thang 3 nam 2000 cua
Bo trudéng B§ Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién dan chu
trong hoat dong ctia nha truong;

Cin cr vao Diéu 1¢ Trudong Mam non ban hanh theo quyét dinh s6 05/VBHN-
BGDDT ngay 1‘3/02/2014 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao;

Truong Mam non Hoai Anh xay dung Qui ché thuc hién dan chu trong truong
hoc tir nam hoc 2020-2021 véi cac ndi dung sau day:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich thue hién dan chii trong Truong Mam non Hoai Anh

1. Thuc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién tot nhat, c6 hiéu qua
nhat nhimg diéu Luat Gido duc quy dinh, theo phuong cham “Dén biét, dan ban,
dan 1am, dan kiém tra” trong cac hoat dong cuia Nha truong, thong qua cac hinh
thirc dan chu: truc tiép, dan chu dai dién, dam bao cho CCVC, t6 chic duoc quyén
giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xay dung su nghiép gido duc, lam cho
su nghiép gido duc thuc su 1a cia dan, do dan va vi dan.

2. Thyc hién déan chi trong nha truong nham phat huy quyén 1am cha va huy
dong tiém nang tri tué cia Hi¢u truong, gido vién, cdn bo cong churc, hoc sinh
trong nha trudng theo luat dinh, gop phan xay dung né nép, trt tu, ky cuong trong
moi hoat dong cua nha truong, ngdn chan cac hién tugng ti€u cuc va té nan xa hoi,
thue hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop voi duong 16i, chu truong cua
Dang va luat phap Nha nudce.

Picu 2. Nguyén tic thwe hién dan chi trong Trwong Mam non Hoai
Anh

1. Thyc hién dan chu trong trudng phai dam bao theo nguyén tic tap trung
dan chu, thuc hién trach nhiém cia Hi¢u trudng va phat huy vai tro cua Hoi déng
Truong, cac Td chuyén mén, cia to chirc Cong doan, Poan thanh nién CS HCM,
Ban dai dién CMHS nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong Nha truong pht hop véi hién phap va phap luat,
quyén phai di doi véi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién voi ky lut,
ky cuong Nha truong.



3. Xir Iy nghiém minh nhiing hanh vi lgi dung dan chu, xAm pham quyén ty
do dan chu, lam anh huong dén uy tin va hoat dong ctia nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan cha
trong tt ca cac hoat dong ctia Truong Mam non Hoai Anh, nhimng van dé cu thé
hoa cua quy ché thyuc hién dan chu s& duoc thé hién & quy ché 1am viéc cua don vi.

CHUONG 2
THU'C HIEN DAN CHU TRONG TRUONG MAM NON HOAI ANH

MUC I. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Pi¢u 4. Hi¢u trwéng 1a ngwoi chiu trach nhiém quan Iy moi hoat dong
trong nha trwong

1. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua Nha trudng, chiu trach nhi¢m trudce
phép luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia Nha trudng.

2. T6 chuc thyuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, can bg,
gido vién, hoc sinh trong quy ché nay.

3. Léng nghe va tiép thu cac y kién cta cac ca nhén, cac bd phan, cac doan
thé trong truong va c6 bién phap giai quyét dung theo ché do, chinh sach hién hanh
ctia Nha nuéc, theo ndi quy, quy ché, Piéu 1é ctia nha trudng va phu hop véi tham
quyén trach nhiém duoc giao cua Hiéu truong; Trong trudng hop vuot qua tham
quyén giai quyét ctia Hiéu truong thi ¢ thong bao cho cac ca nhan, bd phan, doan
thé trong trudng biét va bao co 1én cap trén, cho cip trén giai quyét.

4. Thyuc hién ché d6 hoi hop theo dung dinh ky nhu: Hop Ban Giam hi¢u
giao ban trong trudng vao dau tuan, Hoi ¥ cac bd phan cac doan thé trong trudng,
Hop hoi déng tu van, Hop Ho1 déng su pham hang thang, hop so két hoc ky, téng
két ndm hoc va cac ky hop dot xuat khac

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc, cong
khai cac quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia can b, gido vién dinh ky
hang nam, danh gia xép loai hoc sinh hoc ky 1, hoc ky 2 va ca nam hoc.

6. Guong mau di dau trong viéc du tranh chdng nhitng biéu hién khong dan
chu trong nha truong nhu: cira quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, gidu diém,
bung bit, lam sai su that, lam trai nguyén tic va nhirng biéu hién khong dan chu
khéc.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tip trung dan chu trong quan ly nha
truong; Phéi hop chat ch€ vdi cac td chirc, doan thé, cic c4 nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong ctia Nha truong.

8. Bdo v¢ va gin gitt uy tin cia nha truong.

9. Hudng dan, d6n dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cua cap duéi ding tham
quyén dugc giao.



10. Phéi hop véi to chic Cong doan trong Nha truong truong to chirc Hoi
nghi can b, cong chirc mdi nam mot 1an dung theo quy dinh cta nha nudc.

Pi¢u 5. Nhirng viéc Hiéu trwdomg phai lay y kién tham gia déng gop xay
dung ciia cac ca nhin, hoic cac to chirc doan thé trong nha truong trude Khi
quyét dinh

1. K& hoach phat trién gido duc cua truong, ké hoach tuyén sinh, ké hoach
day hoc va cac hoat dong khac cia nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng van dé vé chic ning, nhiém vu cta cac to
chuc, b may trong nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d6 chuyén mon nghi¢p vu
cua gido vién, can bd, cong nhan vién.

4. Ké hoach xay dung CSVC cua nha truong, cac hoat dong dich vu, san Xuét
ctua nha truong.

5. Cac bién phéap to chitc phong trao thi dua, khen thudong hang nim, 1¢& 16i
lam viéc, xay dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

6. Cac bao cdo so két hoc ky, téng két nam hoc

7. Nhitng van dé chua c6 trong quy dinh nay thi Hiéu truong s& ap dung theo
quy dinh hién hanh cua nha nudéc.

MUC II. TRACH NHIEM CUA CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
Picu 6. Gido vién, can b cong nhan vién trong nha trudng cé trach
nhiém

1.Thuc hién cac nhiém vu va quyén cta gido vién theo quy dinh ctia Luat
Gi4o duc, biéu 18 trudng mam non.

2. Tham gia dong gop y kién vé nhiing nodi dung quy dinh tai Diéu 5 quy ché
nay.

3. Kién quyét d4u tranh chdng nhitng hién tuong: bé phai, mat doan két, ctra
quyén, quan lidu va nhiing hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép
trong nha truong.

4. Thuc hién dang nhitng quy dinh trong Luat can bg, cong chirc; Luat vién
chuc; Luat phong, chdng tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Giir gin pham chat, uy tin, danh dy cta ngudi gido vién, cong nhan vién
trong truong, ton trong dong nghiép va hoc sinh, bao vé uy tin ctia nha trudng.

Piéu 7. Nhitng viéc gido vién, can b cong nhén vién trong truong dwoc
biét, tham gia y kién, giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chi truec tiép
hoic thong qua cac to chirc, doan thé trong nha truong vé

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc doi véi
giao vién, can bg, cong nhan vién.

2. Nhimng quy dinh vé st dung tai san, xay dung CSVC cta Nha trudng.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua Luét khiéu
nai, td céo.



4. Cong khai cac khoan dong gop cua hoc sinh, viéc sir dung kinh phi va
chap hanh ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.
5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sdng vat chat, tinh than cho gido
vién, cong nhan vién, hoc sinh.
6. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach cong churc, nang bac luong,
diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.
7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi tirng nim hoc.
8. Bao c4o so két, tong két nam hoc, nhin xét danh gia cong chic hang nam.
MUC III. NHUNG VIEC CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC PUQC
BIET VA THAM GIA Y KIEN
Picu 8: Nhitng viéc Can b Cong chirc, vién chire dwoc biét
Cén b Cong chirc, vién chirc phai dugc biét nhitng noi dung sau day:
1. Chu truong, ché dd, chinh sach ctia Nha nudc, cia nganh va nhimg quy
dinh cua nha truong ddi v6i Can bod cong chirc, Vién chic.
2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao ciia nha trudng hang nam.
3. Nhing thong tin c6 li€n quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va Ccac
khoan dong gdp theo quy dinh.
4. Chu truong, ké hoach t6 chirc cho cong doan vién phin du tré thanh
Pang vién Pang CSVN, gia nhap Poan va céc to chic doan thé khac trong nha
truong.
Picu 9. Nhirng viéc Can by Cong chirc, Vién chire dwoc tham gia y kién
Can bo, Cong chirc, Vién chirc duoc dong gop ¥ kién dé xay dung:
1. Noi quy, quy dinh ctia nha truong c6 lién quan dén tap thé.
2. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng co
lién quan dén tap thé.
3. Viéc to churc cac hoat dong cua gidao vién, cham séc gidao duc va nudi
dudng cia tré trong nha truong c6 lién quan dén quyén loi cia tré.

MUC IV. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Piéu 10. Trach nhiém ciia Treong Mam non Hoai Anh

Hiéu truéng thyc hién hodc phan cong cho cap duéi thuc hién nhiing viéc
sau day:

1. Pho bién ngay tu dau nam hoc ké hoach nam hoc va nhirng nd1 dung lién
quan dén trach nhiém ngudi gido vién, can bd cong nhan vién va hoc sinh trong
nha truong.

2. Thong béo cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché lam
viéc, két qua thi dua day tbt, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thudng, ky luat.

3. Pinh ky it nhét trong 1 nam hoc ¢o6 3 lan (déu nam, gitra nam, cudi nam
hoc) td chirc Hoi nghi cac bac cha me¢ cua hoc sinh dé thong bao ké hoach va



nhiém vu nam hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phéi hop gitra nha truong
vé6i gia dinh cta hoc sinh, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh.

4. Gido vién chu nhiém 16p 1a nguoi dai dién cho nha truong t6 chirc cac
hoat dong thuc hién cta 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua
cac bac cha me hoc sinh dé phan anh cho hi¢u truéng.

5. Kip thot thong bao nhiing chu truong, chinh sach méi cia Pang va Nha
nudc vol gido vién va can bg, cong chirc trong nha truong.

6. Dat hom thu gdp ¥ hodc hinh thirc gop ¥ khac dé ca nhan, to chirc, doan
thé trong nha truong thuan loi trong viéc déng gop v kién.

7. Giai dap cac y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo theo luat
dinh.

MUC V. TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, TO CHUC TRONG
TRUONG
Picu 11. Trach nhiém ciia cac by phan, to chirc trong bé may quan ly
cua nha truong

Nguoi ding dau cac t6 chie (Bi thu Chi doan truong, Chu tich cong doan
truong, Truong ban Thanh tra nhan dan, truong Ban dai dién cha me hoc sinh, . . )
1a nguoi dai dién cho doan thé, to chire d6 ¢6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéc to chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat ciia cac doan thé, cac to chire, dan chii trong
ban bac cac chu truong, cac bién phap thuc hién, cac nhiém vu ctia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang gidm sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cia quan
chung, phét hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu
truong giai quyét; Hidu truong khong giai quyét duoc thi bao cdo 1én Phong Gido
duc Pao tao dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc
sinh nha trwong

1. Ban dai dién CMHS trudng c6 trach nhiém t6 chirc thu thap y kién déng
g6p cua cac cha me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop gitta nha trudong, gia
dinh dé giai quyét c6 hiéu qua nhimng viéc ¢ lién quan dén cham séc nudi dudng,
giao duc tré (quan 1y, cham séc giao duc, nudi dudng hoc sinh trong truong, . . . )

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chua treong, chinh sach,
ché 6 ma hoc sinh dugc huong hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh (nhu:
dong hoc phi hang thang, cic ché 6 mién giam trong cac khoan déng gop, ché do
chinh sach con Thuong binh, Liét si, gia dinh c¢6 cong vaoi CM. . )



1.3. Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoda gido duc ¢
dia phuong (nhu: dong gop tw nguyén ctia manh thuong quan ¢ nhu cau dap ung
hoat dong hoc tap vui choi cua tré, cac sinh hoat phuc vu cho chinh ban than cta
hoc sinh tai truong... )

2. Cha me hodc ngudi giam ho cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao doi, gop ¥
kién truc tiép véi nha truong, v6i gido vién chu nhiém 16p hodc thong qua Ban dai
dién CMHS truong vé nhimg van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha
truong.

CHUONG 3
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI PHONG
GIAO DUC & PAO TAO, CHINH QUYEN PIA PHUONG
Pi¢u 13. Trwong Mam non Hoai Anh véi Phong Giao duc & Pao tao

1. Chép hanh sy chi dao cta Phong Gido duc Pao tao, thuc hién ché d6 bao
c4o thang, bao cao dinh ky (So két hoc ky, tong két nam hoc) va tit ca cic bao cio
d6t xuat khac theo yéu cau dung quy dinh, kip thoi va nghiém tac.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuéng mac, khé khin cta nha truong va kién
nghi nhitng
bién phap khic phuc dé Phong Gido duc va Pao tao xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh va dé nghi giai quyét nhimg van dé chua 13 trong viéc quan 1y
chi dao véi Phong Gi4o duc Pao tao bang vin ban hoic théng qua dai dién; Trong
khi y kién phan anh 1én Phong chua duoc giai quyét, nha truong van phai nghiém
tac chip hanh va thue hién sy chi dao ciia Phong Gido duc Pao tao.

Piéu 14. Quan hé ciia nha truwong ddi véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u truéng nha truong co trach nhiém thuc hién su chi dao ctia Quan Uy,
UBND Quan va dam bao mdi quan hé chit ch& vdi cac co quan chinh quyén dia
phuong, dé phdi hop giai quyét nhitng cong viéc c6 lién quan dén cong tac gido
duc trong nha trudng va chiam lo quyén loi chiam soc gido duc va nudi dudng cia
hoc sinh.

CHUONG 4
POI THOAI TAI NOI LAM VIEC, KY KET HQP PONG TAP THE
( Theo Chwong II diéu 63 Luét Lao dong 2012)

MUC 1. POI THOAI TAI NOI LAM VIEC
Piéu 15. Muc dich, hinh thirc doi thoai tai noi lam viéc
1. Poi thoai tai noi lam viéc nham chia sé thong tin, ting cuong su hiéu biét gitra
Ban giam hiéu nha truong va tap thé GV-CNV truong dé xay dung quan hé lao
dong tai noi lam viéc.



2. Pbi thoai tai noi 1am viéc duoc thuc hién thong qua viéc trao d6i truc tiép giita
Ban giam hiéu nha trudng va tap thé gido vién cong nhan vién trong truong, bao
dam viéc thuc hi¢n quy ché dan chi & co s6.

3. Tap thé CB-GV-CNV trudng c6 nghia vu thuc hién quy ché dan chu ¢ co so tai
noi lam viéc theo quy dinh ctia Chinh phu.

MUC II. QUYEN, TRACH NHIEM CUA CONG POAN VA POAN VIEN
CONG POAN (Theo Chwong II diéu 10 Luit Cong doan 2012)

Pic¢u 16. Pai dién, biao vé quyén, lgi ich hop phap, chinh dang ciia tip thé CB-
GV-CNV
1. Hudng dan, tu van cho CB-GV-CNV truong vé quyén, nghia vu ctia nguoi lao
dong khi giao két, thyc hién hop dong lao dong, hop dong 1am viéc véi truong.
2. Pai dién cho tap thé GV-CNV trudng thuong luong, ky két va giam sat viéc
thuc hién thoa udc lao dong tap thé.
3. Tham gia v6i nha truong xdy dyng va gidm sat viéc thuc hién thang, bang
lwong, dinh murc lao dong, quy ché tra luong, quy ché thudng, ndi quy lao dong.
4. P6i thoai v6i nha truong dé giai quyét cac van dé lién quan dén quyén loi va
nghia vu cua CB-GV-CNV truong.
5. To chirc hoat dong tu van phap luat cho CB-GV-CNV truong.
6. Tham gia véi co quan, to chirc, c4 nhan c6 tham quyén giai quyét tranh chap lao
dong.
7. Kién nghi vai to chtic, co quan nha nudc c6 tham quyén xem xét, giai quyét khi
quyén, loi ich hop phap, chinh dang cua tap thé CB-GV-CNV truong bi xam
pham.
8. Pai dién cho tap thé CB-GV-CNV truong khaéi kién tai Toa an khi quyén, loi ich
hop phap, chinh dang cua tap thé nguoi lao dong bi xam pham; dai dién cho CB-
GV-CNV truong khai kién tai Toa an khi quyén, loi ich hop phép, chinh dang cia
nguoi lao dong bi xdm pham va dugc ngudi lao dong uy quyén.
9. Pai dién cho tap thé CB-GV-CNV tham gia t6 tung trong vu an lao dong, hanh
chinh, pha san doanh nghiép dé bao vé quyeén, loi ich hop phap, chinh déng cua tap
thé nguoi lao dong va nguoi lao dong.
10. T6 chirc va lanh dao dinh cong theo quy dinh cua phap lut.

CHUONG 5
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Tat ca cac can bo, giao vién, cong nhan vién, hoc sinh, cac bo
phan, t6 chtic trong Truong Mam non Hoai Anh c6 trach nhiém t6 chic va thyc
hién t6t ndi dung Quy ché nay. Quy ché nay s& duoc cu thé hoa thanh quy ché lam
viéc nam hoc 2020-2021. Moi can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong, hoc



sinh, cdc bd phan, t6 chirc trong truong thuc hién tét quy ché nay s& duoc biéu
duong khen thuang, néu vi pham sé& bi xt 1y theo quy dinh caa phap luat.

HIEU TRUONG

Tran Thi Thanh Nha



UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOAI ANH DPoc lap - Tu do - Hanh phic
S6  /KH-MNHA Qudn 12, ngay 30 thang 9 nam 2020
KE HOACH

THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG NHA TRUONG
NAM HOQC 2020-2021

I. MUC PiCH YEU CAU:
1. Muc dich:

- Tb chirc trién khai thyc hién Quy ché dan chu trong nha trudng nham phd
bién diy du quan diém chi dao ctia Pang va Nha nuéc vé nhitng ndi dung co ban
ciia Quy ché dan chu & co sé dén toan thé can bo, vién chirc trong nha trudng vé
xdy dyng va thyc hién Quy ché dan chu ¢ co s6.

- Phat huy tich cuc vai tro va tinh than dan chu cua can bo, cong chtc, vién
chtic, dang vién, doan vién, ngudi lao dong tham gia giam sat, kiém tra viéc thuc
hién quy ché dan chu trong xay dung td chire, don vi, xday dung Pang, xay dung
chinh quyén.

- Phat huy dan chu dong thoi kién quyét xtr 1i nhitng hanh vi loi dung dan chu,
vi pham Hién phap, phép luat, quy dinh cta nganh, gy mat doan két trong ndi bo
v6i muc dich xay dung tap thé nha truong doan két théng nhat véi doi ngii can bo
c6 du pham chat, ning lyc, 1am viée ¢ hiu qua, dap ung yéu cu cong tac, thyc
hién t6t cong tac phong chdng tham nhiing, 1ang phi, thuc hanh tiét kiém trong nha
truong.

- Thuc hién qui ché dan chu trong hoat dong cua co quan phai gfm vO1 viéc
thuc hién nhiém vu chinh tri; cuoc van dong “Hoc tap va lam theo tAm guong dao
dtc HO Chi Minh”; thuc hién Nghi quyét Trung uong 4 vé xay dung Pang; cudc
van dong “Mbi thﬁy gido c6 giao la mot tAm guong dao duc, tu hoc va sang tao”;
thue hanh tiét kiém, phong chdng tham nhiing trong co quan.

2. Yéu cau:

- Pam bao 100% can bo, vién chirc va lao dong hop dong thuc hién tot Quy
ché dan chu trong hoat dong cua co quan, ddm bao dan chu, cong khai, minh bach.

- 100% can b, vién chirc va lao dong hop ddng trong nha truong dugce quan
triét hoc tap va thuc hién nghiém nhiing quy dinh trong Quy ché dan chu trong
hoat dong ctia co quan.

- Viéc t6 chuec trién khai thuc hién Quy ché dan chu phai duoc duy tri thanh
nén nép, thudng xuyén, lién tuc gin voi phong trio xay dung co quan vin hoa;
cach thirc t6 chirc trién khai phit hop véi tinh hinh thyuc té ctia nha truong. Phat huy
dan chu, tang cuong tinh ty chu va ty chiu trach nhiém cta nha trudng trong quan



ly chét lugng gido duc, tai chinh, tai san, nham cung ¢d tinh than doan két, y thirc
trach nhi€m cac thanh vién trong toan truong.

II. NOI DUNG THUC HIEN:
1. Cong tac chi dao, trién khai thuc hién:

- Tang cuong vai tro 1anh dao cua Ban gidm hiu, phat huy vai tro va trach
nhiém cua ngudi dimg dau vé viée thue hién quy ché dan chu, ning cao chit lugng
hoat dong ctia cac to chtrc doan thé trong nha trudng, trong dé tip trung trong tim
vao viéc thuc hién mét sd van ban sau:

+ Nghi dinh s6 71/1998/ND-CP ngay 8/9/1998 cua Chinh phu ban hanh
quy ché dan chu trong hoat dong co quan.

+ Quyét Pinh s6 04/2000/QD-BGD&PT ngay1/3/2000 ciia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché dan chu trong nha truong.

+ Can ctr Nghi dinh s6 60/2013/QD-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3, Piéu 63 cua Bo luat Lao dong vé thuc hién
quy ché dan chu & co sé tai noi 1am viéc;

+ Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truong Mam non Hoai Anh.

+ Quyét Pinh sb 16/2008/QD-BGD&PT ngay 16/4/2008 ctua Bo Gido
duc va Pao tao vé quy dinh dao dirc nha gido.

+ Thong tu s 09/2009/TT-BGD&PT ngay 07/5/2009 vé quy ché thuc
hién cong khai d6i vdi céc co sd Gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan.

2. Cong tac tuyén truyén:

- Quén triét sau rong dén mdi can b, vién chirc va lao dong hop dong trong
nha trudng vé Chi thi 30/CT-TU ngay 18/02/1998 cua BCH TW (Kho4 VIII), nghi
dinh 71/1998/CP ngay 08/09/1998 cua chinh phi va Quyét dinh sb
04/2000/QD/BGD-DT ngay 01/03/2000 ctia Bo trudng bo Gido duc va Dao tao vé
Quy ché thuc hién dan chu.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé ndi dung cac vin ban chi dao cia
Pang, nganh hoc va Quy ché dan chi trong hoat dong cuia nha truong, ndi dung ké
hoach thyc hién QCDC cua Trudng Mam non Hoai Anh

- Két hop thuc hién cudc van dong: “Hoc tap va lam theo tAm guong dao
dtc Hd Chi Minh”, cudc van dong “Mdi thay gido, co gido 1a mot tim guong dao
dtrc tu hoc va sang tao”; thuc hién tbt Nghi quyét Trung uwong 4 vé xay dung Pang.

- Hinh thirc tuyén truyén:

+ G&i van ban ndi dung thyc hién quy ché dan chu cta nha truong dén cac
t6, yéu cau td chirc cho timg thanh vién doc, nim, theo ddi va thyc hién.

+ Trién khai cac van ban thong qua 10ng ghép trong cac budi sinh hoat, hoi
hop toan truong, Ho1 nghi can b cong chirc - vién chirc, sinh hoat td, ban tin, hoat
d6ng tuyén truyén phd bién gido duc phap luat.



+ Gi6i thiéu nhitng dién hinh tién tién va phé phan nhimng hanh vi, thai do
khong phu hop trong quy dinh thyc hién Quy ché dan chii trong trudng hoc.

+ Niém yét cong khai nhitng ndi dung quy dinh trong Quy ché dan chu qua
bang tin (két qua danh gia, binh xét thi dua; két qua hoc tap; thong tin tuyén
sinh...).

3. T6 chire tot Hoi nghi Céan b - cong chirc ndm hoc 2020-2021 theo dung quy
dinh. Trén co sé ¥ kién tham gia ctia can bg, vién churc lao dong tai hoi nghi tién
hanh ra soat, stra d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh giira nha truong voi cong
doan va cac to chirc doan thé cho phu hop v6i chiic nang, nhiém vu ctua don vi.
Nang cao hiéu luc, hiéu qua trong to chirc thuc hién cac quy ché, quy dinh, quy
trinh thyc hanh dan chu, cong khai minh bach trong nha truong (cong tac phdi hop
thuc hién nhiém vuy; cong tac can bg; cong tac dao tao boi dudng; nang luong, chi
ti€u ndi bo, quan 1y, st dung tai san cong, thi dua, khen thudng, ki luat, thuc hién
van hoa cong sé......).

4. T6 chirc lay y kién dong gop cua can bo, vién chuc va lao dong hop dong
trong co quan vé viéc thuc hién cac nhiém vu chinh tri ciia nha truong; cu thé hoa
quy ché dan chu thong qua viéc ban bac, xdy dung cic quy dinh, quy ché phu hop
v6i didu kién ctia nha trudng nhu: tiéu chuan danh gia thi dua khen thudng, quy
ché chi tiéu noi bo, ché d6 chinh sach dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu
cho can bo vién chire, quy ché chuyén mén, quy ché quan li tai san...

5. Bau Ban thanh tra nhan din, ting budc dua hoat dong cua Ban thanh tra
nhan dan di vao né nép va nang cao chat lugng hoat dong theo chirc nang nhiém vu
dugc quy dinh.

6. Thuc hién vao cac cudc hop can bd quan li hang thang dé phé bién, ban bac,
théo luan va trién khai cac hoat dong cua nha truong. Pau nam hoc ¢6 huong dan
cu thé dén ting don vi viéc phan cong lao dong dé dam bao tinh céng bang va phu
hop véi diéu kién thyc té cua timg don vi, timg can bd vién chic lao dong va hop
dong.

7. Thuc hién nghiém tuc cac ndi dung cong khai theo quy dinh vé cong tac tai
chinh, cong tac tuyén dung, cong tac st dung nhan su...

8. T6 chuc so két 6 thang, tong két ndm, danh gia két qua dat dugc trong viée
thue hién quy ché dan chu trong nha trudng; xdy dung ndi dung chuong trinh ké
hoach nam tiép theo.

9. Thong qua hoat dong ctia Ban Chi dao thuc hién QCDC tang cuong kiém tra,
giam sat, dén déc viéc thyc hién Quy ché dan chu trong nha trudong. Thudng xuyén
kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu cta can b, vién chirc va lao dong hop
ddng qua cac hinh thtrc kiém tra thuong xuyén theo ké hoach va kiém tra dot xuét.
Pong thoi xtr Iy nghiém minh cac hanh vi vi pham dao dirc nha gido, vi pham quy
ché chuyén mén, nhitng hanh vi tiéu cuc, xdm pham loi ich chinh dang quyén lam
chu cua cén b, vién chirc trong nha trudong.



I1I. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Nha truong phéi hop véi to chitc Cong doan trién khai thuc hién Quy ché
dan chu trong hoat dong ctia co quan theo diing ké hoach.

2. Phan céng Ban chi dao thuc hién QCDC t6 chtc trién khai viéc thuc hién
ké hoach.

3. Ban thanh tra nhan dan, Cong doan, Poan thanh nién 1a luc lugng nong cdt,
xung kich trong thuc hién cong tac tuyén truyén va dua tin vé két qua thuc hién
Quy ché dan chu ciing nhu kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché dan chu trong
nha truong.

4. Can bo quan 1y, dang vién, gido vién va nhan vién cin ctr ké hoach c6 trach
nhiém nghiém tic thuc hién.

IV. CHE PQ BAO CAO:

B4o cdo két qua thyc hién QCDC & co sé dinh ky chim nhat ngay 01 cua
thang cudi quy 1, 2, 3 va thang 11 ciia nam gui bao céo vé Phong Gido duc va Pao
tao.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
-HT, PHT;

-T6 trudng CP;

-Luu: VT.

Tran Thi Thanh Nha



UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOAI ANH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S§  /BC-MNHA Oudn 12, ngay 01 thang 4 ndm 2021

BAO CAO
KET QUA THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU NAM 2021

1- TINH HINH CHUNG

- Pic diém, tinh hinh nha truong.

- Cong tac chi dao cua chinh quyén va hoat dong cta Ban Chi dao thuc hién
quy ché dan cht & co s6.
2- KET QUA THUC HIEN

2.1- Cong tac tb chirc

- Kién toan nhan sy Ban chi dao QCDC.

- T6 chtrc Hbi nghi CBCC nam 2020-2021

- Qua trinh trién khai va thue hién quy ché dan chii

1) BGH xay dung ké hoach, trién khai va to chic thuc hién dan chu trong
Truong Mam non Hoai Anh

Nha truong quy dinh quyén cia CB - GV- CNV déu duoc thdng tin vé céc
chu truong chinh sach cuaa truong, nhitng van dé lién quan truc tiép dén doi song
va lgi ich caa moi thanh vién trong truong. C6 ché do va hinh thirc bao céo cong
khai trudc tap thé vé cac cong viéc cua truong nhu: ché do thu cong khai st dung
hoc phi; viéc st dung cdng quy, tai san; cdng viéc thu chi tai chinh; cong tac khen
thuong ky luat....

Trudng 6 ndi quy, quy ché va CB- GV - CNV déu dugc ban bac, tham gia
déng gop y kién vao céc chu truwong va nhiém vu cdng tac cua truong. Nam hoc
qua. Thong qua cac doan thé, ban thanh tra nhan dan da kiém tra giam sat hoat
dong cua truong, két qua thanh tra, gidm sat déu dugc BGH nha truong tiép thu
nghiém tac.

Truong ludn lang nghe y kién tiép thu cua BV. C6 lich tiép phu huynh va
san sang giai quyét moi thiac mac cua can bo gido vién cong nhan vién va phu
huynh.

Hang nam théng qua hoi nghi can bo cong chuc, BCH truong bao céo cong
viéc trugc CB- GV- CNV dé tat ca déu dugc tham gia gop v kién, danh gia, dong
thoi nghiém tuc tiép thu nhiing y kién déng gop.

2) Viéc td chtc tuyén truyén phé bién thuc hién quy ché dan cha trong nha
truong:



Nha truong da phé bién dén tat ca cac to nghi dinh 71/1998/ND- CP, quyét
dinh sb 04/2000/QD- BGD- BT ngay 1/3/2000 vé viéc ban hanh quy ché thuc hién
dan chu trong hoat dong caa nha trudng, quyét dinh 14/2008/QD- BGD DT ngay
07/04/2008 Cua B6 truéng Bo gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh diéu 1é trong
truong mam non. Trudng Mam non Hoai Anh ciing d& ban hanh quy ché thyc hién
dan chu trong hoat dong cua truong dén doi ngi.

Cac to truong da t chic trién khai noi dung quy ché thuc hién dan cha dén
tat ca CB- GV- CNV trong t6 ciia minh; dong thoi t6 trudng cac to thudng xuyén
bao cdo d¢én BGH biét viéc trién khaitién do 1 thuc hién ciing nhu nhiing khoé khan,
vudng mac trong qud trinh thuc hién dan chu tai don vi dé kip thoi xu 1y.

2.2. Cong tac quan triét, tuyén truyén, tip huin:

- S6 budi 03/ 34 sb luot nguoi du

- N§i dung tuyén truyén, tap huin:

Nghi dinh 71/1998/CP ngay 08/09/1998 cia chinh phii; Quyét dinh s
04/2000/QD/BGD-DT ngay 01/03/2000 ciia Bo trudng bo Gido duc va Pao tao vé
Quy ché thyc hién dan chi; Diéu 18 truong Mam non cua Bo trudng Bo Gido Duc
va bao tao

2.3. Cong tac kiém tra:

- S6 dot kiém tra 02 /01 s6 don vi

- Noi dung va két qua kiém tra (dinh kém bién ban):

Thuc hién ché do hoi hop theo ding dinh ky gom: Hop Hoi dong thi dua lién
tich, su pham, khen thudng, ky luat, tuyén dung, tang luong....déng thoi phéi hop
véi cong doan, chi doan t6 chiac Hoi nghi CBCC va cac 18 hoi, su kién 16n trong
nam

Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua Nha nudc; cong
khai cac quyén loi, ché @, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i véi can bo |
giao vién, cong nhan vién

Cong khai nhiing quy dinh vé str dung tai san, xay dung co so vat chat, cong
tac tuyén dung thi nang ngach coéng chiic, nang bac luong, thuyén chuyén, diéu
dong, khen thuang, ky luat, dé bat va cac ché do chinh sach khac.

Cong khai cac khoan thu hoc phi, viéc st dung kinh phi, va chap hanh ché
d6 thu phi, quyét toan theo quy dinh hién hanh. Hang nam truong thanh Iap ban
kiém tra tai chinh ké toan noi bd, dé kiém toan hoat dong tai chinh sau d6 téng hop
va bao céo trudc hoi nghi can bo, cdng nhan vién chuec.

Thuc hién viéc lay y kién déng gop xay dung cua cac ca nhan va cac to
chtic, doan thé trong truong vé cac van dé: ké hoach phat trién duy tri s6 lugng tré,
cdng tac tuyén sinh, cham sdc va giéo duc tré, ké hoach xay dung co s vat chat;
viéc xay dung noi quy, quy ché ndi bo trong truong. ..

2.4. Giai quyét khiéu kién, dinh cong, ling cong, don thw khiéu nai, to
c40, kién nghi ciia CBCC, ngudi lao dong va nhin déan



a) Vé khiéu kién, dinh cong, ling cong: khdng co

b) Giai quyét don thw khiéu nai, to cdo, kién nghi: khong co

2.5. Vai tro ciia cac to chirc doan thé trong viéc thue hién quy ché dan chii
¢ don vi va hoat dong ctiia Ban Thanh tra nhin dan

a) Vai tro va trach nhiém cua Chinh quyén, cac doan thé trong viéc thuc hién
QCDC ¢ don vi.

BGH @4 nhan thac rd viéc thuc hién Quy ché dan chu tai co sé 1a gan Véi
xay dung hé thdng chinh tri tai co s& ciing nhu thuc hién c6 hiéu qua nhitng quy
dinh cta Luat gi4o duc theo phuong cham « Dan biét, dan 1am, dan kiém tra” trong
cac hoat dong cua truong, thong qua hinh thar dan cha dam bao cho can bg, gido
vién, cdng nhan vién dugc quyén giam sét, kiém tra d6ng gop v kién, tham gia vao
muc tiéu xay dung va phat trién nha truong.

Pong thoi viéc thuc hién dan chu trong nha truong ciing nham dé phat huy
quyén 1am cha va huy dong nang lyc tri tué cia CB- GV- CNV g6p phan xay dung
né nép trat ty ky cuong, ngan chan cac hién tuong tiéu cuc hoan thanh nhiém vy

Viéc thuc hién dan cha trong nha truong thé hién nguyén tic Tap trung dan
chu, thuc hién trach nhiém caa Hiéu truang va phat huy vai trd ciaa Doan thé

Cong doan vién ludn guong mau di dau trong viéc thuc hién dan cha trong
truong, nghiém tac trong viéc phé va tu phé.

Hiéu trudng nha truong chiu trach nhiém quan ly toan bo cac hoat dong cua
truong. Cu thé hda cac quy dinh va thuong xuyén kiém tra, don doc viéc thyc hién
quy ché dan chu trong truong. BGH da gan viéc thuc hién quy ché dan chi véi
phap 1énh CBCC, phap lénh chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, cai cach hanh
chinh, cdng khai dan chu trong viéc thuc hién cac chu truong ¢ truong. BGH luén
lay y kién cho cac hoat dong cua trudng, phat huy vai tro 1am chu caa CBGVCNYV,
tao mdi truong 1am viéc tt cho tap thé va mai truong hoc tap tdt nhat cho tré

b) Hoat dong Ban Thanh tra nhan dan

+ S4 luot giam sat kiém tra 02/ 01 s6 don vi duoc kiém tra.

+ Noi dung va két qua kiém tra giam sat: Giam sat viéc thuc hién Nghi
quyét Hoi nghi CB,CC 2020-2021, thi dua hang thang. Két qua: Chinh quyén thuc
hién dtng nghi quyét. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tip trung dan cha trong
quan 1y nha trudong, phdi hop chit ché véi cac to chire, doan thé, cac ca nhan trong
truong, phat huy dan chu trong t6 chtrc hoat dong dan cha ctia nha truong. Tap thé
can b, gido vién, cong nhan vién trong truong da tich cuc tham gia dong gop y
kién cho toan bo cac hoat dong cua truong. Kién quyét dau tranh chong nhiing hién
tugng bé phai, mat doan két va nhiing hoat dong khac vi pham dan chii, ky cuong
trong nha truong. Pong thoi thyc hién nhitng quy dinh dung nhitng quy dinh cua
phap 1énh CBBCC. Phép 1énh chéng tham nhiing, phdp 1é€nh thyc hanh tiét kiém;
giit gin pham chat, uy tin, danh du cta nha gido, can bd cong chirc, ton trong dong
nghiép va tré bdo v€ uy tin cua nha truong.



+ Panh gia vai tro va hiéu qua hoat dong Ban Thanh tra Nhan dan: Ban
Thanh tra nhan dan thuc hién cong tic giam sat tot va c6 nhitng dé xuat chinh
quyén phu hop voi nguyén vong ctua Cong doan vién
2.6. Mt s6 ndi dung khac
- Cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, phong chdng tham nhiing, 13ng phi.
- C4c no1 dung va hinh thirc cong khai.
- Panh gia vé tac phong, thai do tiép dan ctia CBCC, vién chuc trong viéc
tiép nhan, giai quyét cac thu tuc hanh chinh; giai quyét cac khiéu nai, t6
cdo cua nhan dan .
3- NHAN XET, PANH GIA, KIEN NGHI
4- PHUONG HUONG

Noi nhén: HIEU TRUONG
-PGD&DT;

-Luu: VT.

Tran Thi Thanh Nh&



