UY BAN NHAN DAN QUAN 12
TRUONG MAM NON HOAI ANH

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ TRUONG MAM NON HOAI ANH
NAM HOQC 2020-2021

- Thuc hién Nghi dinh 10/2002/ND-CP ngay 16/01/2002 cua Chinh Phu vé ché do
tai chinh &p dung cho don vi sy nghi¢p c6 thu va Thong tu 25/2003/TT-BTC ngay
21/03/2002 cua Bo tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 10/2002/ND-CP;

- Can ctr Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phi quy dinh
quyén tu chu, ty chiu trach nghiém va thuc hién nhiém vy, té chic bo may bién ché va tai
chinh d6i v6i don vi sy nghiép cong lap va Théng tu sé 71/2006/TT-BTC ngay 25/4/2006
cua Chinh Phu;

- Can ctr vao tinh hinh tai chinh va du doan thu chi cua Nha truong,

Truong Mam non Hoai Anh xay dung dinh muac quy ché chi tiéu noi bo nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Muc dich xay dwng quy ché chi tiéu ndi b

- Tao quyén chii dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Quan ly;

- Tao quyén chu dong cho Gio vién, Nhan vién hoan thanh nhiém vu duogc giao;

- La cin ctr dé Quan ly thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi; b&o céo co
quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, ki€m toan theo quy
dinh;

- Str dung tai san dang muc dich, c6 hiéu qua;
- Thuc hanh tiét kiém, chdng 1ang phi;

- Str dung tai san dang muc dich hiéu qua;

- Thuyc hanh tiét kiém chdng lang pht;

- C6ng bang trong don vi, khuyét khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va giir duoc
nhitmg nguoi c6 nang luc trong don vi.

2. Pham vi ap dung:

- Binh muc chi tiéu trong quy ché dugc &p dung cho cac khoan chi:
+ Chi hoat dong tir c&c ngudn thu trong don vi;

+ Chi hoat dong tir c&c ngudn duogc ti tro.

I1.NOI DUNG

Pinh mirc chung:

1. Chingay I& ngay tét

Chi cho Nguoi lao dong ngay 18, tét néu tiét kiém duoc ngudn kinh phi s& chi nhu
sau:



- Chi Tét Nguyén dan: Muc thuong twong dwong thang luong co ban (Tu
4.000.000 — 6.000.000 vnd) tuy theo thoi gian lam viéc va tuy theo tung vi tri s€ cO mac
thuong theo nang luc.

- Chingay 20/11: 300.000 — 500.000d/nguoi.

- Chi cac ngay: L&/Tét duong lich, 8/3, 01/5, 30/4 tir 200.000 — 500.000d/ngudi
(tuy theo vi tri).

2. Chi cbng tac phi:

- Cén ctr vao Thong tu sO 97/2010/TT-BTC ngay 06 thang 7 nam 2010 cua Bo Tai
chinh quy dinh vé ché d¢ cdng tac phi, che d6 to chuc cac cudc hdi nghi doi voi co quan
nha nudc va don vi sy nghiép cong I1ap. Chu truong ra quyet dinh chi cong tac phi cho
nhirng bo phan cong tac. Cu the:

+ Higu trudng, Hiéu pho : 200.000d/ngay.
+ Giao vién : 100.000d/ngay.
+ Nhan vién : 50.000d/ngay.

3. Chi hdi nghi tiép khach

Viéc t6 chac hoi thao, hoi nghi phai dam bao tinh thiét thuc hiéu qua, bé tri dia
diém hop Iy két hop duoc nhiéu noi dung trong mot hoi nghi. Trudc khi to chic hoi thao
hoi nghi phai duge Hiéu truong duyét noi dung, thanh phan, kinh phi. Phong hanh chinh
tai vu can ci vao ngudn kinh phi hién co dé dé xuét vai Hiéu truong duyét muac chi cu thé.

M@t s6 muc chi cu thé nhu sau:
a. Mic chi hop:

- Dai biéu moi 1a Lanh dao S&, Thanh phé céc ban nganh muc chi tir 100.000 —
200.000d/nguoi.

b. Mikc chi ciaa Lanh daoe dén lam viéc

- Lanh dao céc Sé, ban nganh, huyén, thanh phb: 100.000 - 200.000d/ngudi.
- Phong vién bao, dai, Chuyén vién cac ban nganh: 100.000d/nguoi.

- Lai xe: 50.000d/nguoi.

c. Mikc chi hdi nghi, hi thao, tap huan do truong té chirc theo ké hoach
- Pai biéu mai: 50.000d/nguoi

- Thué giao vién:

+ Cap thanh phé: khéng qua 150.000d/nguoi/gio/giang vién.

+ Cap quan: Khong qua 50.000d/nguoi/gio/giang vién.

+ Chi nudc udng: Téi da khong qua mire 50.000d/ngay/dai biéu.

Tat ca nhiing cudc hoi thao, h@qi nghi phai co du tgén chi tiét va dugc Hiéu truong
phé duyét, theo timg trurong hop cu thé Hiéu trudng cd the van dung linh hoat.

4. Chi sir dung viin phong pham



~ Chi mua bit, dung cu van phong, gidy in, myc in, gidy photo tai li¢u... (phai ¢ y
kien cua Hiéu truong).

5. Chi khoan cwére dién thoal.

~ Cén ctr Quyét dinh s6 179/QD-TTG ngay 16/5/2001 ve viéc ban hanh quy dinh, tiéu
chuan muc stir dung dién thoai.

Cén cir vao tinh hinh thyc té, Chii truong ra quyét dinh chi khoan cude dién thoai
cho Ban gidm hiéu va b6 phan tai vu dé thuan lgi cho viéc thuc hién giao dich:

- Muc cu thé:

+ Hiéu truong: 200.000d/thang.

+ Hiéu pho: 100.000d/thang.

6. Chi, sit dung di€n, nwoc, dién thoai cong.

Quan trigt dén tat ca Nguoi lao dong trong truong c6 ¥ thuc hién tiét kiém dién,
khong lam dung cac thi€t bi dién, khong dé di¢n thap sang ty do, khi ra khoi phong phai
tat tat ca cac thict bi dién. Khong dé nuac ro ri, tuyét doi khong tam giat tai truong.

Nguoi lao dong trong truong chi duoc goi dién thoai vao cong viéc, khong duoc goi
viéc riéng, khong goi cho may di dong.

7. Chi cac khoan hoat dgng chuyén mon khac.

_Hoat dong cua truong hoc mang tinh chat dac thi caa nganh, trong tung hoat dong
cu thé, Chu truong can cu Végo hoat dong do, can cir vao tinh hinh tai chinh cua don vi dé
quyet dinh. Moi hoat dong déu phai lap du tru va duoc Hiéu trudng duyét veé noi dung va
kinh phi chi tiéu.

- Chi bdi dudng Nguoi lao dong to chirc cac hoi thi van nghé, thé duc thé thao:
30.000 — 50.000d/nguai/ngay.

- Céc chi phi khéac Hiéu truong quyét dinh theo timg treong hop cu thé.

8. Quy dinh vé viéc mua sam thiét bj, tai san.

K¢é hoach chi:

- Mua bb sung givdng, mén goi, d6 ding ca nhan cho tre.

- Mua db dung theo Thang tu 02 cho tré.

- Phun thudc diét mudi va mudi mot.

- Sira chira, bao tri, bao dudng mady tinh, diéu hoa, binh néng lanh, may maéc thiét
bi.

- Trang bi may phat dién.

- B6 sung séach truyén cho tre.

- B6 sung cat va bong cho khu vui choi cua tré.

- Chi may dong phuc, bao ho cho Nguoi lao dong (muc chi khoéng qué
900.000d/nguoi).



- Chi kham sta khoe dinh ky cho Nguoi lao dong. Binh muc chi tuy theo tinh
hinh kham suc khoe thuc t€, Hiéu truong s€ quyét dinh cu thé nhung muc chi khéng qué
500.000d/ngudi/nam.

- Chi tién dién, nudc, dién thoai, internet hang thang.

- Chi mua hoc pham, bé sung gido duc thuc hang thang.

- Chi mua hoc pham, bé sung gi4o duc thuc hanh Montessori.

- Chi tap huin phong chay chira chay, phong chdng tai nan thuong tich cho Ngudi
lao dong.

Ngudi lao dong su dung, gilt gin tai san chung mot cach hop ly, khoa hoc. Déi voi
nhing tai san la may moc thict bi giao trach nhiém cho ting bo phan quan ly su dung, bo
phéan do phai co trach nhiém bao quan, gitt gin tai san st dung lau bén. Neu ban giao cho
nguoi khac quan ly stir dung phai Iap bién ban ban giao cé chang kien cua ké toan va quan
ly.

Tuyét d6i khong dugc cho ngudi ngoai truong s dung va mugn tai san cua truong,
khéng mang tai san ra khoi truong khi chua c6 su dong y cua Hiéu truong.

Tai san, phuong tién 1am viéc giao cho tirng bo phan phu trach, néu dé mat hoic hu
hong, tuy theo tinh chat, mic d6 thién hai sé€ xir ly, boi dudng.

Cudi nam bo phan ké toan thuc hién viéc kiém ke tai san, tinh khau hao tai san theo
quy dinh.

9. Vé chi tra tién lwong, phu cap, cac khoan déng gép:

a. Tra tién lwong va cac khoan phu cap theo lwong (néu c):

Tién luong va phu cap dugc chi tra theo chinh sach, ché do cia Cong ty.
b. Céac khoan dong gép:

Vigc trich nop cac khoan déng gop dua trén quy dinh hién hanh cua Nha nuée, can
Ctr vao tong quy luong dugc phé duyét hang nam cta Céng ty. Trong d6. Nguoi lao dong
trich nop 10,5% (8% BHXH, 1,5% BHYT, 1% BHTN)

c. Chi phu cip lam thém gio (néu co):

Chi theo chinh sach, ché do cua Cong ty.

10.Chi h§ tre thu nhép ting thém cudi nim:

Sau khi hoan thanh tét cac nhiém vu duoc giao thudng xuyén tiét kiém duoc cua
ndm, Nha truong s€ chi tra thu nhap tang thém cho ca nhan cho Nguoi lao dong cé hop
dong 1 nam tro 18n véi phuong an thu nhap ting thém cho ca nhan theo nguyeén tac nguoi

nao c6 hiéu qua cong tac cao, co6 dong gop nhiéu cho viée tang thu, tiét kiém chi duoc
hudng cao va nguoc lai.

Phuong an tra thu nhép tang thém dya trén luong, chic vy, trach nhiém va hiéu sut
cong tac cua ting Nguoi lao dong, duoc xep loai danh gia dinh ky 1-2 lan/nam theo quy
dinh.

Muc chi tra cao nhat thap hon hoic bing 1 thang lwong co ban nhung khéng vuot
qua 60% so tiet kiém.



11.Mikc chi khé khin dt xuat:

- Nguoi lao dong bi 6m ndng lau ngay, nam vién diéu tri, hoac bi tai nan nang,
phau thuat mac trg cap 500.000 — 1.000.000d/nguoi.

Pinh murc thu chi:

- Thu theo quy dinh cda truong:

Hoc phi: 1.800.000 ddng/tré/thang.

Trang thiét bi, xay dung dau tu co sé vat chat: 1.200.000 dong/tré/nam.

+ o+ o+

Tién dn: 35.000dong/tré/ngay.
- Ké hoach chi:
Chi tién luong, phu cip, tién thuong, cac khoan dong gop bao hiém: 50%.

+

+ Chi phi cho céc hoat dong hanh chinh, dién nudc va vién thong: 5%.

+ Chi cho cac hoat dong chuyén mdn, boi dudng nang cao trinh d6 cho doi ngi
Nguoi lao dong, cho hoc sinh di tham quan, da ngoai: 10%.

+ Chi cho cong tac quan ly hanh chinh, chi dao: 10%.
+ Chi hd tro mua sam trang thiét bi: 10%.
+ Céc khoan chi hop hop phéap khéc: 5%.
I1l.  QUY PINH MUC TRICH LAP VA SU DUNG QUY
~ Cudi quy ké toan thuc hién bao céo viéc tiét kiém chi cua quy, nha truong s& ra
quyet dinh trich toi da khong quéa 60% s tien tict kiém duoc de lam quy phuc lgi. So tiét
kiém duoc s€ chi tra thu nhap téng thém, khen thusng cho Nguoi lao dong hoan thanh tot
nhiém vu trong nam. S6 khdng chi hét sé dugc chuyén sang nam sau st dung tiep.
IV. TO CHUC THUC HIEN:
B0 phan hanh chinh phoi hop vai ké toan ¢ trach nhiém gitip Higu truong theo doi,
to chac thuc hién quy ché nay
Céc to chirc, hoi, doan thé trong Nha truong c6 trach nghiém phd bién, tuyén truyén
va chi dao cac doan vién giam sat va thuc hién quy ché nay.
Nguoi lao dong c6 nghia vu nghiém chinh thyc hién. Trong qua trinh thuc hién néu

co kho khan vudéng mac dé nghi guri phan anh vé bo phan hanh chinh dé tong hop y kién
trinh Quan 1y dé c6 phuong an giai quyét pha hop./.

HIEU TRUONG/CHU CO SO

Tran Thi Thanh Nha



